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TECLADO

El Teclado: es un periférico de entrada. Permite el ingreso de la informacion.

e Teclado Alfanumeérico: se ubica debajo de las teclas de funciones, contiene los
nameros que van del 1 al 0, las teclas del alfabeto se ubican como en una maquina de

escribir tradicional. También contiene teclas especiales. Este sector contiene:
Letras

NUmeros
Signos de puntuacion
Teclas con funciones especiales

e Teclado numérico: se ubican a la derecha del teclado, contienen los caracteres numeéricos y
los signos basicos para realizar las operaciones basicas (+,-,*, /), ademas del punto decimal.
También contiene una tecla de Intro o Enter. Se activa al presionar la tecla Blog Num.

e Teclas de funciones: se ubican en la parte superior del teclado en forma horizontal,
van desde F1 hasta F12, en tres bloques de cuatro: de F1 a F4, de F5 aF8 y de F9 a
F12. Funcionan de acuerdo al programa que esté abierto. Por ejemplo, en muchos
programas al presionar la tecla F1 se accede a la ayuda asociada a ese programa.
Sirven de atajo para realizar ciertas tareas consignadas o programadas por el usuario.

e Teclas de edicién o teclas de control: Insert, Supr, Inicio, Fin, RePag, AvPag, ImprPan y
las flechas direccionales que permiten mover el cursor en las cuatro direcciones.

teclas de funcion
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i | ENTER (INTROa EE TURN): parma pasar =l corsor ala
! - lin=a sizuvisntz coando sstamos sseribiendo vn documento.

BARRAF SPACTADORA: s=utiliza para
dejar espaco entre las letras o las palabras.

]

=

]

NUMLOCK: == usa para activar ¢l teclado
NUMmETICo.

I

RETROCES(kE borra =l caractser gque ==
encuentra ala imquisrda del Comor.

¥
3

TABULADOR (Tab) zirve para hacer saltar 2l cursor de
vna casilla a otz o vn determinado mmero de espacios.

BLOQ MAYUS (CAPS LOCK): blogueo

BLOOMAYTS de mavoscelas, funcionz como vn misrreptor

TECLA DE MAYUSCULAS (SHIFT): s= psa siempre =n
E combinacion con obtra, permite poner mayoscolas sin dejarka

gueactva wdasactiva las maviscolas.

activa. También puede vsarse en combinacion con otras teclas.
Ala derecha dd teclado havy otra.

TECL AS DE DIRE CCION: {0 flechas de direccién). S=
vhlizan para mover &l cursor por lapantalla, cambiar la

sdleccion, ete

ESCE z2 encuentta en la parte superior izguierda del
teclado, sirve para salir de alssnos prosramas.

ALT : s= pza en combinacion con =l teclado mmenco para
cbtzner determinados caracterss:Ej: AT T v 1, 6 w0 dd
teclado numeérico obtensmos la latra 3 acenhrada,

ALT GR: sirve para obtensr las letras o caracter en las
teclas con tres simbolos, presionando =sta tecla

obtendremos 2]l simbolo vbicado abajo a la deracha

N
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Teclas con un s6lo simbolo:

Corresponden a las letras y su funcionamiento es el siguiente:
% al pulsar la tecla sola obtendremos la letra mindscula correspondiente.
% al pulsar Mayuscula+tecla obtendremos la letra mayuscula correspondiente.

—— Mayuscula + Teecla —— | R

~— Tecla sola —_— r

Teclas con dos simbolos:

Su funcionamiento es el siguiente:
% si pulsamos la tecla sola obtendremos el simbolo de abajo.
% si pulsamos Mayuscula+tecla obtendremos el simbolo de arriba.

_— Mayuscula + Tecla ——» | &

~— Tecla sola — | b

Teclas con tres simbolos:

Su funcionamiento es el siguiente:
% si pulsamos la tecla sola obtendremos el simbolo de abajo a la izquierda.
% si pulsamos Mayuscula+ttecla obtendremos el simbolo de arriba.
% si pulsamos Alt Gr+tecla obtendremos el simbolo de abajo a la derecha.
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_—  Mayuscula + Tecla ——» *
*
- Tecla sola —_ | 4+
+ ]
~— AltGr+ Tecla ——» ]

Los acentos: Para escribir letras acentuadas se debe proceder exactamente igual que en
una maquina de escribir: primero se pulsa la tecla del acento y después la de la letra.




